THONG TU
CUA BO NGOAI GIAO SO 02/2008/TT-BNG NGAY 04 THANG 02 NAM 2008
HUGNG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU O TRONG NUOC VA O NUGC NGOAI THEO NGHI
DINH 136/2007/ND-CP NGAY 17/8/2007 CUA CHINH PHU VE XUAT CANH,
NHAP CANH CUA CONG DAN VIET NAM

Can cir Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phui V& Xuét canh,
nhap canh cua cong dan Viét Nam (sau day goi la Nghi dinh), B6 Ngoai giao hudng dan viéc
cap, gia han, sua ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu (sau day goi chung 1 ho
chiéu) & trong nude va & nude ngoai nhu sau:

1. DOI TUQNG PUQC CAP HQ CHIEU CONG VU LA CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC NHA NUOC (KHOAN 1 PIEU 7 NGHI PINH)

Dbi tugng duoc cip ho chiéu cong va 1a can bo, cong chire, vién chirc Nha nudc theo
quy dinh ctia phap luat vé can bg, cdng chirc, bao gom:

1. Nhimg nguoi do bau cir ¢ dam nhiém chirc vy theo nhiém ky trong co quan nha
nudc, to chirc chinh tri, to chic chinh tri - xa hdi & Trung wong; ¢ tinh, thanh phd tryc thude
Trung wong; & huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh;

2. Cong chuc trong cac co quan Nha nudc ‘du(yc quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s6
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can
bd, cong chirc trong cac co quan Nha nudc;

3. Cong chire du bi dugc quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay
10/10/2003 cua Chinh phu vé ché do cong chire du bi;

4. Vién chure trong cac don vi sy nghiép cia Nha nuéc duge quy dinh tai Diéu 2 Nghl
dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh pha vé viéc tuyén dung, st dung va
quan ly can bg, cong chirc trong cac don vi su nghiép cua nha nudc;

5. Can bo chuyén trach va cong chtic cip xa, phuong, thi trén‘ dugc quy dinh tai Diéu 2
Nghi dinh 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu vé can bg, cong chuc xa,
phuong, thi tran;

6. Thim phan Toa 4n nhan dan, Kiém sat vién Vién Kiém sat nhan dén.
I1. THHOI HAN CUA HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU
~ 1.Ho chiéu ngoai giao cép theo khoan 12 Diéu 6 va ho chiéu cong vu cap theo khoan 5

bi€u 7 Nghi dinh c6 thoi han it nhat 1 nam ké tir ngay cap va c6 thé duoc gia han mot lan
khong qua thoi han ban dau cua ho chiéu d6 va khong qué 3 nam.

2. H(f)‘ chiéu cép cho tré em du’di’18 tudi thudc dién quy gﬁnh tai khoan 11 biéu 6’ va
khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh c6 thoi han dén khi tré em do du 18 tudi nhung c6 thoi han it nhat 1
nam ké tir ngay cap va khong dugc gia han.

1I. QUY PINH CHUNG VE VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ
CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

1. Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao va S¢ Ngoai vu Thanh phé Hb Chi Minh 1a co quan tlep
nhan hd so va giai quyét viéc cap, gia han, sura d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu & trong nudce (sau ddy goi 1a Co quan cip ho chiéu & trong nudc).



Truong hop ngudi dé nghi cip, gia han, sira doi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu nop hd so tai Co quan Ngoai vu tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong, Co quan
Ngoai vu cdn cit vao quy dinh vé hd so, thu tuc quy dinh trong Nghi dinh va Théng tu nay dé
kiém tra, tiép nhan hd so va co trach nhiém chuyén hd so dén Co quan cip ho chiéu ¢ trong
nudc.

Co quan dai dién ngoai giao, co' quan lanh sy va co quan dugc B Ngoai glao uy quyen
thyc hién chirc nang lanh sy ¢ nu6e ngoai la co quan tiép nhan ho so va giai quyét viéc cip,
gia han, stra d6i, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu & nudc ngoai (sau day goi 1a
Co quan dai dién).

2. Chirc danh ctia ngudi dugc cip ho chiéu dugc ghi nhu sau:

a) Dbi véi cac chiic vu quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghi dinh thi ghi chirc
danh bang tleng Viét, trir trudng hop co quan chu quan dé& nghi khong ghi chic danh cua
ngudi duoc cap ho chiéu;

b) Bo truong, Thir trudng B Ngoai giao, can bd ngoai giao da dugc phong ham, thanh
vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, Co quan thong tdn bao chi nha nudc cia Viét
Nam thudng tri & nudc ngoai va ngudi di tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va
khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh thi ghi chitc danh bang tiéng Viét va tiéng Anh;

¢) Béi véi cac chirc vu khéc thi khong ghi chie danh trong ho chiéu.

3. Van ban cir hodc quyét dinh cho di nudc ngoai ciia co quan ¢ tham quyén quy dinh
tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh hodc ctua don vi dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 biéu
32 Nghi dinh phai duoc nguoi co tham quyén ky truc tiép va dong dau ctia co quan. Vin ban
c6 tur 2 trang tr6 1én phai dong dau giép lai giita cac trang, néu sira d6i phai dong ddu xéac
nhan vao chd stra d6i. Vian ban can ghi rd ho tén, chitc danh cia ngudi duoc cir hoic cho phép
di nudc ngoai, nudc dén, thoi gian, muc dich cong tac & nudc ngoai. Trudng hop 1 cong
chirc, vién chirc ¢c6 ma sé, ngach, bac thi van ban can ghi 16 loai ma $0, ngach, bac cua cong
chirc, vién chire d6. Truong hop 1a cong chire, vién chirc thudc loai khong dugc bd nhiém vao
mot ngach cong chire, vién chic, thi van ban can ghi 1 loai cong chuc, vién chirc 6. Trudng
hop 14 si quan, quan nhan chuyén nghiép thi ghi rd chirc vy, cap ham.

4. Mau con dau co quan, chir ky va chirc danh cua nguoi co tham quyén ky vin ban ctr
hodc quyét dinh cho di nudc ngoai can dugc gidi thiéu bang van ban cho Co quan cap ho
chiéu ¢ trong nude trudce khi nguoi d6 ky van ban nay.

5. Pbi véi viée uy quyén ky vin ban cir hodc quyét dinh cho di nudc ngoai theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 32 ‘Nghi dinh, van ban uy quyén phai do B¢ trudng, Thu truong co
quan ngang Bg, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong ky truc tiép
va ghi rd ho tén, chirc danh cua ngudi duge Gy quyén, pham vi va thoi han ty quyeén.

IV. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA DOI, BO SUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU O NUOC NGOAI

1. Thix tuc cip ho chiéu:
a) Ho so dé nghi cap ho chiéu gom:

- To khai dé nghi cap ho chiéu theo mau. Nguoi dé nghi can dién day du cac ndi dung
trong To khai, ky truc tiép, c6 xéac nhén cua Co quan truc tiép quan ly nhan sy. Truong hop
tré em di tham, di theo thi To khai can c6 xac nhan cia Co quan tryc tiép quan 1y cha, me
hodc ngudi gidm ho tré em (néu 1a can b, cong chirc, vién chirc nha nudc) hodc cua Trudng
cong an phuong, Xa noi thuong tri hodc tam tra cia tré em.



- 3 anh giéng nhau, ¢& 4x6 cm, chup trén nén mau tring, mét nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau, mac thuong phuyc, chup khong qué 1 ndm; trong d6 1 anh dan vao To
khai dong dau giap lai, 2 anh dinh kem.

- Vin ban ctr hodc quyét dinh cho di nudc ngoai ctia co quan c6 thim quyén quy dinh
tai diém 3 Muyc III Thong tu nay.

- Xuét trinh ho chiéu di dugc cip (néu co) dé 1am tha tuc hity ho chiéu.

- Truong hop mat ho chiéu phai c6 cong vin thong bao cuia co quan chu quan ciia nguoi
duoc cap ho chiéu.

- Truong hop di tham hodc di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai,
Co quan thong tin bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong tra & nudc ngoai quy dinh tai
khoan 11 Piéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh can bb sung ¥ kién bang vin ban cua Vu T
chirc can bo Bo Ngoai giao. Truong hop 1 con dudi 18 tudi can bd sung ban chup Gidy khai
sinh hodc Quyét dinh cdng nhan nudi con nudi, Quyét dinh cong nhan giam ho (xuat trinh ban
chinh dé d6i chiéu).

b) Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc co thé yéu cau nguoi dé nghi cap ho chiéu cung
cép cac thong tin bd sung trong trudng hop chua rd vé ho so, gidy to ciia nguoi dé nghi.

¢) Truong hop cap ho chiéu theo dé nghi cua co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan
12 Dleu 6 va khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh, Co quan cap ho chiéu & trong nudc chi xem xét giai
quyét trén co 8O deé nghi cua Co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh,
khong xét cap ho chiéu trén co so dé nghi ctia cac don vi truc thude duge Gy quyén.

d) Co quan cap ho chiéu & trong nude xem xét giai quyét cap ho chiéu trong thoi han 5
ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

2. Thu tuc gia han, stra doi, bod sung hd chiéu:

a) Gia han ho chiéu:

Trude khi ho chiéu hét han it nhat 30 ngay, ngudi duoc cip ho chiéu co thé dé nghi gia
han h§ chiéu. H) chi€u hét han hodc con han dudi 30 ngay thi phai lam thu tuc cap hd chiéu
moi.

Hb so gom:

- To khai dé nghi gia han ho chiéu theo méu;

- Ho chiéu;

- Vin ban cir hodc quyét dinh cho di nude ngoai quy dinh tai diém 3 Muc 11l Thong tu
nay.

b) Ho so dé nghi bo sung anh tré em dudi 14 tudi vao ho chiéu cua cha, me hodc ngudi
giam ho gom:

- To khai dé nghi bo sung, sira doi ho chiéu theo mau, c6 xac nhan cua Co quan truc
tiép quan ly cha, me hodc ngudi giam ho tré em (néu la can bo, cdng chirc, vién chic Nha
nuodc) hoac ciia Truong cong an phudng, xa noi thuong tra hodc tam tra cua tré em;

- 03 anh theo qui dinh;
- Ho chiéu;

- Ban chuyp Giéy khai sinh hoac Quyét dinh cOng nhan nudi con nudi, Quyét dinh cong
nhan giam ho (xuat trinh ban chinh dé doéi chicu);

- Y kién bang van ban ctia Vu T6 chirc can bd B) Ngoai giao.



c) Ho so dé nghi stra ddi, bd sung hd chiéu gém:

- To khai dé nghi b6 sung, sira d6i ho chiéu theo mau;

- Ho chiéu;

- Gidy to hop 18 chimg minh viéc sira ddi, bd sung ho chiéu 1a can thiét;

d) Co quan cip ho chiéu & trong nude xem xét gia han, bd sung, sira ddi ho chiéu trong
thot han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

V. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU G NUGC NGOAI

1. Nhitng truong hop sau day dugc cip, gia han, stra ddi, bé sung ho chiéu ngoai giao,
hd chi€u cong vu ¢ nudc ngoai:

a) Nguoi da duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khi ¢ nude ngoai bi mat ho
chiéu, ho chiéu bi hong, hét trang hay hét thoi han sir dung hodc ¢ yéu cau gia han, stra doi,
bo sung ho chiéu;

b) Nguoi da duge cap ho chiéu ngoai giao theo quy dinh cua khoan 9 Piéu 6 Nghi dinh
trong thoi gian ¢ nude ngoai cd quyet dinh hodc thong bao cua Bo Ngoai giao ve viée thay
do6i chtrc vu ngoai giao;

¢) Nhan vién co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai duoc cap ho chiéu cong vu theo
quy dinh tai khoan 3 Dleu 7 Nghi dinh trong thoi gian 6 nudc ngoai o quyet dinh hodc thong
bao ctia Bo Ngoai giao vé viéc cir giit chlrc vu ngoai giao thi dugc cip ho chiéu ngoai giao;

d) Nguoi c6 quyét dinh hoac thdng béo ciia Bo Ngoai giao vé viéc bd nhiém lam thanh
vién Co quan dai dién Viét Nam, phong vién thong tan va bao chi nha nude cia Viét Nam
thuong tra & nude ngoai.

e) Vq/chéng, con duoi 18 tudi cua nhitng nguoi dugc cip ho chiéu theo quy dinh tai
khoan 9 bicu 6 va khoan 3 Diéu 7 Nghi dinh.

2. Thu tuc cap ho chiéu:

a) Ho so gdm:

- To khai dé nghi cip ho chiéu theo mau;
- 3 anh theo quy dinh;

- Nguoi dé nghi thudc dién quy dinh tai diém 1.a Muyc V Théng tu nay thi nop van ban
ctr hodc quyét dinh cho tiép tuc cong tc & nudc ngoai dap ung cac yéu cau quy dinh tai diém
3 Muyc Il Thong tu nay.

Nguoi dé nghi :[hu(f)c dién quy dinh tai cac diém 1.?b, diém 1.c va diém 1.d Muc V Thong
tu nay thi ndp cac giay to quy dinh tuong Gng tai cac di€ém nay.

_ Nguoi dé nghi thugc dién quy dinh tai diém 1.e Myc V Théng tu ndy phai c6 ¥ kién
bang van ban cua Vu T6 chiic can bo Bo Ngoai giao hoac cua Thu truong Co quan dai dién.

- Xuét trinh ho chiéu da duoc cip (néu c6) dé lam thu tuc hay ho chiéu;

- Pon trinh bao mat ho chiéu (néu bi mét ho chiéu).

b) Co quan dai dién xem xét cip ho chiéu trong thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€.

¢) Béi véi trudng hop bi mét ho chiéu hodc ho chiéu hong thi Co quan dai dién giai
quyét nhu sau:



- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Co quan dai di¢n guri yéu t6 nhan su (kém theo anh)
cua nguoi dé nghi cap hd chiéu cho co quan da cap ho chicu cii dé xac minh;

- Trong thoi han 3 ngay 1am viéc, Co quan cap ho chiéu c6 trach nhiém kiém tra va tra
161 y8u cau xac minh cua Co quan dai dién, trong d6 ghi rd ngay hét han cta ho chiéu da dugc
cip;

- Trong thoi han 1 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc két qua xac minh, néu Co quan
cip ho chiéu tra 101 da cip ho chiéu d6 thi Co quan dai dién cp ho chiéu méi co gia tri dén
ngay hét han cua ho chiéu dd dugc cip. Truong hop hd chiéu cii di hét han thi Co quan dai
dién cép ho chiéu phé théng.

d) Sau khi cép ho chiéu, Co quan dai dién c6 trach nhiém théng béo kip thoi cho Cuc
Lanh sy B Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuat nhap canh B4 COng an danh sach nhimg nguoi
dugc cap ho chiéu (trong do6 ghl 15 yeéu t6 nhan than, sb, ngay cap ho chiéu mai Va ho chiéu
cii, thoi han cta ho chiéu moi, 1y do cip ho chiéu va chice danh cta nguoi duoc cip hd chiéu)
va danh sach nhitng ngudi trinh bao mat ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

3. Thu tyc gia han, stra d6i, bo sung ho chiéu:

a) Co quan dai dién thuc hién gia han, sira d6i, b6 sung ho chiéu theo thu tuc twong tur
nhu ddi v6i viée gia han, stra doi, bo sung ho chiéu ¢ trong nudce (quy dinh tai diém 2 Muc IV
Thong tu nay).

b) Déi vé6i truong hop dé nghi gia han ho chiéu c6 thoi han dudi 5 ndm do Co quan cap
ho chiéu & ' trong nude cap, Co quan dai dién dién xin y kién cta Co quan cp ho chleu o trong
nuéc va cap hd chiéu mai hodc gia han ho chiéu theo huéng dan cua Co quan cép ho chiéu &
trong nudc.

¢) Truong hop dé nghi bd sung anh tré em phai c¢6 v kién bang vin ban cta Tha trudng
Co quan dai dién.

VI. TO ClIUC THUC HIEN

1. Cyc Lénh sy, S6 Ngoai vu thanh phé Ho ChI"Minh, cac Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngoai va cac Co quan Ngoai vu tinh, thanh pho truc thudc Trung wong c6 trach nhiém
thi hanh Thong tu nay.

2. Cuc Lanh sy ban hanh cac biéu mau T khai duoc quy dinh trong Thong tu nay.

3. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ding Cong bao va thay thé
Thong tu s6 04/2000/TT-BNG ngay 8/11/2000 cua B Ngoai giao huong dan viéc cap, gia
han, stra dol b sung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢ trong nudc theo
Nghi dinh sb 05/2000/ND-CP ngay 3/3/2000 ve xuat canh, nhap canh cta cong dan Viéc Nam
va Thong tu s 06/2002/TT-BNG ngay 3/9/2002 cia Bo Ngoai giao hudng dan viée cap, gia
han, stra d6i, bo sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu & nudc ngoai theo Nghi dinh sb
05/2000/ND-CP ngay 3/3/2000 vé xuat canh, nhap canh ciia cong dan Viét Nam./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
Pao Viét Trung



